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Slide 09 - Como solicitar alterações: RAZÃO SOCIAL, ATIVIDADES, SÓCIOS e ENDEREÇO
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Acessar
poupatempo.santamaria.rs.gov.br
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Clicar em
solicitar
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Clicar na opção de licenciamento desejada.

Ponto de Referência: Iptu residencial, sem estoque de produtos e sem recepção de pessoas;

Alvará de Localização e Func.: Iptu comercial/serviços com estoque de produtos e/ou 
recepção de pessoas.
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Escolher a opção de acordo com a solicitação desejada.

Autônomo - CPF  
Empresa - Cnpj
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Empresa, abre essa página.
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Autônomo, abre essa página
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Todos os campos são editáveis, razão social, nome fantasia, área ocupada, area total do projeto
LER O COMUNICADO 006/2024, no início do tutorial.
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Caso o solicitante não seja o proprietário, deverá marcar a opção SOLICITANTE,  no campo: RELAÇÃO COM A EMPRESA.
Abrirá os campos: cpf, nome e e-mail - digitar os dados do proprietário da empresa que assinará digitalmente a FID
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Se marcar a opção solicitante vai abrir os campos: CPF, NOME, E-MAIL do proprietário da empresa.
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Caso já tenha alvará e deseje realizar alguma alteração de responder: SIM
Se ainda não tem alvará, responder: NÃO
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Marcar todas as alterações desejadas
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Autônomo: preencher o endereço

Empresa: Endereço já estará preenchido
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Importante
Caso tenha realizado alteração de endereço na Junta comercial, e verificar que o endereço da plataforma ainda não foi atualizado, o solicitante deverá  atualizar manualmente ou cancelar a solicitação e esperar alguns dias até ocorrer a integração entre os sistemas.

OBS: Em hipótese alguma AVANCE o processo com endereço incorreto.
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As atividades já estarão preenchidas
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Autônomo deverá selecionar a atividade
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1° - Clicar em Adicionar
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2° - Selecionar atividade
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3° - Salvar
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Importante
Caso tenha realizado alteração de atividades na Junta comercial, e verificar que as atividades da plataforma ainda não estão atualizadas, o solicitante deverá esperar  alguns dias até ocorrer a integração entre os sistemas.

OBS: Em hipótese alguma AVANCE o processo com as atividades desatualizadas.
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Importante
Caso tenha realizado alteração de sócios na Junta comercial, e verificar que os sócios da plataforma ainda não estão atualizadas, o solicitante  deverá esperar alguns dias até ocorrer a integração entre os sistemas.

OBS: Em hipótese alguma AVANCE o processo com os sócios desatualizados.
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ASSINATURA DA FID

Etapa importante, conferir se todas as informações do processo estão de acordo com o desejado.
Caso algum dado tenha sido digitado incorretamente, esse é o momento de retificar.
Após a assinatura da FID, não é possível realizar alterações.
Se verificar, após a assinatura da Fid que alguma informação está incorreta, deverá Cancelar o processo e iniciá-lo novamente.

Estando tudo certo, clique em AVANÇAR - o solicitante e o proprietário da empresa receberão no e-mail cadastrado a FID para assinatura digital
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Mais uma oportunidade de revisar as informações  declaradas.
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clique aqui
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Assinar a Fid
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A FID foi enviada para os e-mails cadastrados na página de identificação.
Se não recebeu no e-mail, verificar se foram digitados corretamente.
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Anexar documentos

Os documentos são solicitados de acordo com as atividades,
no entanto, caso o sistema solicite algum documento como obrigatório 
e o solicitante  tenha dúvidas quanto a sua 
necessidade/obrigatoriedade, pode anexar um arquivo em branco, 
que será  analisado a sua obrigatoriedade.

guilherme.dias
Retângulo

guilherme.dias
Retângulo

guilherme.dias
Máquina de escrever
xxxxxxxx

guilherme.dias
Máquina de escrever
xxxxxxx

guilherme.dias
Máquina de escrever
xxxxxxxxxxxxxx

guilherme.dias
Máquina de escrever
xxxxxxxxx

guilherme.dias
Máquina de escrever
xxxxxxxxxxxx



  

guilherme.dias
Máquina de escrever
ATENÇÃO MUITO IMPORTANTE

Antes de pagar a taxa de protocolo, verifique se as informações preenchidas nas abas de:  
IDENTIFICAÇÃO - ENDEREÇO - ATIVIDADES - FID, estão corretas, 
caso não esteja de acordo,  CANCELE O PROCESSO E INICIE NOVAMENTE.
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Mais uma peço que o comunicado 006/2024 seja lido com atenção. Está disponível no início desse tutorial e 
na página inicial da plataforma na aba: COMUNICADOS. 
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Dúvidas: certidoesalvaras@gmail.com
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