PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGAS
Superintendéncia de Compras e Licitagoes A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL DE FORNECEDORES
REGULAMENTO

Este Regulamento destina-se ao cadastramento de pessoas fisicas e juridicas
para aquisicdo de materiais, servigos e obras junto ao Municipio de Santa Maria, que
satisfacam as suas condi¢gdes, nao possuam fatos impeditivos para licitar com a
Administragdo Publica e que ndo tenham sido declaradas inidéneas por ato do Poder
Publico.

O registro cadastral simplifica a atividade dos particulares e, igualmente, da
Administracdo, criando a possibilidade de que se faga a comprovacdo documental da
habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade
fiscal e trabalhista. Vale salientar, contudo, que o registro cadastral ndo exime o licitante da
comprovacao de requisitos especificos em determinada licitagdo, no que concerne a
qualificagao técnica e a econémico-financeira, e demais documentos pertinentes.

O processo de inscricdo cadastral inicia-se com o preenchimento do
Requerimento Padrao e do Formulario de Dados Cadastrais - Cadastro de Fornecedores e
devera ser instruido com documentos discriminados na Relagdo de documentos para
cadastro.

A Comissdo de Cadastro de Fornecedores devera cadastrar o interessado no
registro cadastral e validar toda a documentagao exigida.

A Comissao, também, tem competéncia para alterar, suspender ou cancelar
registros cadastrais, sempre que os cadastrados deixarem de satisfazer as exigéncias do
art. 27 conforme o disposto no artigo 37, da Lei n°® 8.666/93. Sempre sera assegurado o
direito de defesa do interessado, garantindo o contraditério, em obediéncia ao art. 5°, inciso
LV, da Constituicao Federal.

Em qualquer caso, € bom lembrar, que as decisbes administrativas sempre
devem ser tomadas motivadamente, inclusive com indicagao especifica dos fundamentos,
pelos quais se rejeita o pedido do interessado.

Das decis6es da Comissao, cabe recurso hierarquico, no prazo de cinco dias da
intimacao, nos termos do que estabelece o art. 109, inciso |, alinea "d" da Lei n° 8.666/93.

PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO
REQUERIMENTO E FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS

Recomendamos aos interessados que leiam atentamente as instrugdes e
preencham os formularios com os dados constantes do Contrato Social, e, se for o caso,
suas alteragdes, em vigéncia.

Os pedidos de inscricao, renovacéao, atualizacao ou de reconsideracdo deverao
ser assinados por pessoa devidamente credenciada ou procurador qualificado. Para tanto,
apresentar procuragado ou documento de credenciamento subscrito pelo(s) responsavel (eis)
pela administragdo da Empresa, em papel préprio contendo, obrigatoriamente, nome,
numero da cédula de identidade ou documento equivalente, concedendo ao mesmo,
poderes para representar a empresa nos atos relativos ao cadastramento.
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RELAGAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSCRIGAO/RENOVAGAO NO
CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

- HABILITAGAO JURIDICA

1.1 — Documento de ldentificacdao do(s) responsavel(eis) pela administragcdo da empresa,
Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, contendo RG, CPF e Foto.

1.2 - Documento de Constituicado da Empresa, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no 6érgdo competente, conforme segue:

= Registro Comercial, no caso de Empresa Individual,

= Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de Sociedades
Comerciais, e, no caso de Sociedades por A¢des acompanhado de atas,
comprovadamente arquivadas, da ultima eleicdo de seus administradores e da ultima
alteracdo de capital;

= Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, devidamente inscrito, acompanhado
de documentos de eleicdo da diretoria em exercicio.

Il - QUALIFICAGAO TECNICA

2.1 - Registro ou Inscricdo da Pessoa Juridica na entidade profissional competente,
quando for o caso (ex.: CREA, CAU, CRF, CRQ, CRM, CRC, etc).

2.2 - Outros documentos exigidos por lei especial (Alvara Sanitario, etc.), quando for o caso.
Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1 - Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa para atender plenamente objeto de potencial contrato de
fornecimento de material ou servico a municipalidade. Os demonstrativos citados deverao
estar adequados as seguintes propriedades:

3.1.1. Quanto a sua finalidade, os demonstrativos exigidos, devem possibilitar a apuragao
e avaliacdo de indices de liquidez e solvéncia do pleiteante, devendo ser compostos, no
minimo, pelo Balango Patrimonial, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio e
respectivas Notas Explicativas;

3.1.2. Quanto a sua forma, devem estar adequados a legislagédo vigente, incluindo-se as
Normas Brasileiras de Contabilidade; contendo informagdo comparativa do exercicio
imediatamente anterior, Termos de Abertura e Encerramento; adicionando-se, no caso de
Escrituragao Contabil Digital (ECD), o Recibo de Entrega;

3.1.3. Quanto a sua legitimidade, devera ser comprovado seu registro junto aos érgaos
legalmente instituidos para tal fim, como Junta Comercial Estadual ou Cartério de Notas,
bem como a Receita Federal do Brasil; de acordo com as regras que enquadrem suas
caracteristicas societarias e/ou fiscais;

3.1.4. Quando a sua tempestividade, em caso de constituicdo da sociedade em periodo
inferior a 12 meses, devera ser apresentada copia autenticada do Balango de Abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial ou 6rgado competente.
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3.1.5. Demonstrativo de calculo, devidamente assinado por responsavel pela administracéo
da empresa e preferencialmente em conjunto pelo representante contabil responsavel, com
os indices de liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC) e de solvéncia geral (SG),
resultantes da aplicagao das seguintes férmulas:

Lg = Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

sG Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

3.2 — Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor do foro da
Comarca da sede da pessoa juridica, e Certiddo Negativa de Execugdo Patrimonial, no
caso de Empresa Individual, expedida no domicilio da pessoa fisica.

IV - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
4.1 — Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral — CNPJ da pessoa juridica;
4.2 — Documento de Identificagdo da Receita Estadual (DI/RE), se houver;

4.3 - Cadastro de Contribuinte do Municipio (Alvara Localizagdo ou equivalente) relativo
ao domicilio ou sede do cadastro, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual. Devera ser apresentado juntamente com o Alvara o comprovante de
pagamento da taxa de fiscalizagao, conforme legislacdo municipal da sede da empresa.

4.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

4.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual - Certidao negativa de débito ou
positiva com efeitos de negativa - do domicilio ou sede da empresa ou outra equivalente na
forma da lei;

4.6 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal - Certiddo negativa de débito ou
positiva com efeitos de negativa - do domicilio ou sede da empresa ou outra equivalente na
forma da lei.

4.7 — Prova de regularidade para com o FGTS - Certificado de regularidade expedido pela
Caixa Econbmica Federal.

4.8 - Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, por meio da Certiddo negativa
de débito ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

Observacdo — As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, para
assegurar o estabelecido na Lei Complementar n°. 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, a
qual institui o Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, deverdao apresentar
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a Comissao de Cadastro, Declaragdao de enquadramento como ME, EPP ou
Equiparados, devidamente assinada pelo seu representante legal, conforme ANEXO D.

V - REQUERIMENTO, FORMULARIO DE DADOS E DECLARAGOES
5.1 — Requerimento Padrao de Inclusdo/Renovagédo CRC (Modelo — Anexo A)

5.2 - Formulario de Dados Cadastrais - Certificado de Registro Cadastral (Modelo - Anexo
B)

5.3 — Declaragbes (Modelo — Anexo C)
5.4 — Declaragao Enquadramento ME/EPP/Equiparados. (Modelo - Anexo D)
5.5 — Recibo de entrega de documentos (Modelo — Anexo E)

VI - DISPOSIGCOES GERAIS

6.1 - O Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Santa Maria é regulamentado pelo
Decreto Executivo n° 66, de 24 de julho de 2015.

6.2 - Conforme o mesmo Decreto Executivo, em seu Art. 9°, paragrafo unico: “O prazo para
emissao do CRC sera de até 3 (trés) dias, contado a partir da entrega da documentagao
que atenda a todas as condi¢gées exigidas para cadastramento, devendo ser retirado
pelo responsavel mediante protocolo ou outro meio autorizado pela Comissgo.”

6.3 - O Certificado de Registro Cadastral do Municipio de Santa Maria podera ser enviado
as empresas que assim o desejarem por meio eletrénico, uma vez declarado no ANEXO C
deste regulamento, onde a prépria empresa responsabiliza-se pelo recebimento. Por este
meio, o protocolo de recebimento consiste em manifestagcdo da empresa pelo mesmo meio.
As copias do envio do documento e do recebimento do mesmo ficardo anexadas a
documentacao da empresa para verificagdo dos interessados.

6.4 - Independentemente da documentagao apresentada, podera a Comissao de Cadastro
de Fornecedores do Municipio de Santa Maria negar registro a qualquer interessado ou
suspendé-lo, no caso de empresa ja cadastrada, na hipotese de vir a tomar conhecimento
de fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira, comprometa sua
capacidade técnica ou administrativa ou reduza sua capacidade de producéo.

6.5 - O Registro podera ser cancelado nos seguintes casos:

6.5.1- Nao comprovagao, pelo cadastrado, da veracidade dos elementos informativos
apresentados a Comissdo de Cadastro de Fornecedores, quando para este fim
solicitados;

6.5.2- Inadimpléncia de obrigagao contratual, sem apresentacao de justificativa;
6.6 - Falta de atualizagdo documental ou de renovagéao do registro,

6.7 - O registro podera ser restabelecido, a juizo da Comissdo de Cadastro de
Fornecedores, mediante solicitagdo devidamente justificada do interessado, comprovando
sua reabilitagao.

6.8 - O Certificado de Registro Cadastral tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data
de sua emissdo, vencido esse prazo, todas as empresas que desejarem continuar
cadastradas deverao solicitar sua renovagao.
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6.9 - Na renovacgao cadastral, deverao ser apresentados todos os documentos exigidos para
cadastro, uma vez que a documentagcdo anteriormente entregue é destinada ao arquivo
geral para posterior incineragao.

6.10 - Os documentos entregues para o Unico fim de cadastro ndao serao devolvidos, mesmo
quando negado o registro, salvo, neste caso, os que a Comissdo de Cadastro de
Fornecedores, a seu critério, houver por bem liberar.

6.11 - Sempre que houver alteracbes na composicdo da Administragdo da empresa
cadastrada, alteracbes estatutarias, mudangas de endereco ou outras modificagcoes
significativas, o interessado devera, obrigatoriamente, informar a Comissdo de Cadastro
para atualizacido do mesmo, sob pena de ter o cadastro suspenso.

6.12 - Os documentos expressamente relacionados no Certificado de Registro Cadastral
atualizado substituem os documentos exigidos para a habilitagdo dos interessados nas
licitagOes.

6.13 - O registro ndo exime os interessados cadastrados da satisfacdo de exigéncias outras
que, a qualquer tempo de sua vigéncia, a Comissdo de Cadastro de Fornecedores vier a
estabelecer para fins do registro cadastral ora regulamentado.

6.14 - Os documentos deverdo ser entregues na Ordem Sequencial deste Regulamento.
Estes deverdo ser originais, por qualquer processo de coépia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Superintendéncia de Compras e Licitacdes deste 6rgao
(desde que apresentados os originais), conforme Art. 32, da Lei 8.666/93.

6.15 - Os documentos integrantes do CRC devem ser apresentados com data nao superior
a 180 (cento e oitenta) dias contados a partir de sua expedicdo, se outro prazo nao estiver
assinalado em lei ou no proprio documento.

6.15.1 - Ndo se enquadram no prazo de que trata este item os documentos que, pela
prépria natureza, ndo apresentam prazo de validade.

6.16 - A Comissao de Cadastramento da Prefeitura Municipal podera exigir, em qualquer
oportunidade, informacgdes ou documentos complementares.

6.17 - Os documentos deverao ser entregues de 22 a 6 ? feira, das 07:30 as 13:00h na Rua
Venancio Aires, 2277, Centro, 2° andar, na Superintendéncia de Compras, Licitacbes e
Contratos, local onde poderao ser obtidos, também, quaisquer outros esclarecimentos sobre
o presente Regulamento. Informagdes adicionais também poderéo ser obtidas pelo fone (55)

3921 - 7062 ou pelo e-mail crc.pmsm@yahoo.com.br.

6.17.1 — Excepcionalmente, durante o periodo de Pandemia os documentos poderao ser
encaminhados por e-mail, desde que suas autenticagdes possam ser verificadas junto aos
respectivos 6rgdos emissores.

6.17.2 - Os documentos com assinatura eletronica, que forem entregues em meio fisico,
deverédo obrigatoriamente ser encaminhados por e-mail, a fim da verificagcdo de sua
autenticidade.

6.17.3 — Apds a normalizagdo dos horarios ndo serdo mais aceitos documentos via e-
mail, devido as custas geradas ao Municipio.

Santa Maria, 26 de julho de 2021.
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ANEXO A
REQUERIMENTO PADRAO

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA

(razdo social da empresa)

sediada a , n° , ha cidade de
, Estado , CEP: , Telefone
() , com atividade constante do objeto social, CNPJ n°

por seu representante legal abaixo assinado, solicita sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores dessa

Prefeitura. Para esse efeito declara expressamente que:

a) Submete-se integralmente as condigbes gerais do Regulamento do CRC;

b) Garante total veracidade e corregao pela documentagao e informagdes apresentadas e se compromete a
manté-la plenamente atualizada;

c) Concorda em prestar informagdes complementares, se e quando solicitadas pela Comissdo de Cadastro de
Fornecedores;

d) Apresentara todo e qualquer documento adicional que nos for exigido;

e) Autorizara a Prefeitura proceder as investigagdes por ela julgadas oportunas ou necessarias junto as nossas
instalacdes para seu esclarecimento, assim como junto aos 6rgéos e pessoas relacionadas com esta empresa;

f) Autorizaras as pessoas e entidades mencionadas nos documentos por nos apresentados prestarem toda e
qualquer informagao que for solicitada pela Prefeitura.

Local, de de 2021.

(Nome, assinatura e CPF/RG do declarante)
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A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

ANEXO B
FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS - Natureza
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL [ —Inscri¢ao Inicial
|_—Renovacao

Razdo Social:

Nome Fantasia:

Endereco:

Municipio: Bairro: UF CEP:

1)

Razdes Sociais Anteriores da Empresa:

2)

CNPJ.:

Inscrigdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Alvara Sanitario:

Capital Social: ME( ) EPP( ) Nao se Enquadra ()
Dados de Contato
Nome: Telefone:
Dados para Correspondéncia
Endereco:
Municipio: Bairro: UF CEP
E-mail: Site:
Responsaveis pela Administragdo da Empresa
Nome: CPF: Cargo: -ISOLADO ()
-EM CONJUNTO ( )
NOME: CPF: CARGO: -ISOLADO ()
-EM CONJUNTO ( )

Tipo de Fornecedor (Ramo de Atividade Principal):

materiais...

[ TObrase Servigos de Engenharia ] Prestacé@o de Servigos (Exceto Engenharia) ] Comércio de bens

Termo de Responsabilidade

Declaramos, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos para a presente empresa se cadastrar e contratar
com a Administragdo Publica, bem como a veracidade das informagdes supra e autenticidade dos documentos
apresentados, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

CNPJ:

Carimbo

Assinatura

Local e Data:
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ANEXO C

EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA

(razéo social da empresa)

sediada a , n° , ha cidade de
Estado , CEP: , Telefone
) , com atividade constante do objeto social, CNPJ n° ,

por seu representante legal abaixo assinado, solicita sua inscrigdo no Cadastro Unico de Fornecedores da

Prefeitura Municipal de Santa Maria. Para esse Unico efeito, e, sob as penas da lei, declara expressamente que:

a) inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente Processo Licitatério, principalmente no
que tange ao disposto no Art. 9°, Inciso lll, da Lei 8.666/93. Ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores;

b) nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos termos do inciso
IV, Art. 87, da Lei 8666/93 e suas alteragdes, bem como comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a
entrega de documentos para cadastramento, que venha alterar a atual situagdo quanto a capacidade juridica,

técnica, regularidade fiscal e econdmico-financeira;

c) ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega
menor de dezesseis anos, nos termos do disposto no inciso V do Art. 27 da Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999. Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze

anos, na condi¢ao de aprendiz ( );

d) ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou
de sociedade de economia mista, nos termos das vedagbes previstas no Art. 92, da Lei n° 8.666/93, ou que a

lei proiba;

e) tem o interesse em receber o Certificado de Registro Cadastral do Municipio por meio eletrénico, para

o enderego eletronico (e-mail) , sob condicdo de

verificagdo da autenticidade do mesmo no momento da participagdo em certames junto ao municipio de Santa
Maria, bem como ser de inteira responsabilidade da mesma o eventual ndo recebimento do CRC e o que por
ventura isso acarrete. Outrossim, declara estar ciente da necessidade de acusar o recebimento do certificado

também por meio eletronico.

Local, de de 2021.

(Nome, assinatura e CPF/RG do declarante)
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ANEXO D

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

() MICROEMPRESA - ME
() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP
() EQUIPARADO

A empresa , CNPJ n° ,
(razdo social da empresa)

por intermédio de seu representante contabil ou representante legal o(a) Sr.(a) ,

portador(a) da Carteira de Identidade n° , CPF n° , declara, para fins de obter os

beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006, que:

* Estamos enquadrados, na condigdo de (Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte/EPP, Equiparado) e que ndo estamos incursos das vedagdes a que se reporta o §4 do Art. 3° da
Lei Complementar 123/2006;

« Apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaragéo de Informagdes Econdmico-Fiscais da Pessoa
Juridica (DIPJ) e/ou Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASM), em conformidade com o disposto
em ato da Secretaria da Receita Federal;

« Conservamos em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os documentos que
comprovam a origem das receitas e a efetivagdo das despesas, bem assim a realizagdo de quaisquer
outros atos ou operagdes que venham a modificar a situagéo patrimonial;

e Assumimos o compromisso de informar imediatamente ao Cadastro de Fornecedores - CRC da
Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Santa Maria-RS qualquer alteragdo no porte da
empresa que venha ocorrer no periodo de validade do Certificado emitido pelo CRC.

Estamos cientes de que a prestacdo de informagdes inveridicas nos sujeitara, juntamente com as demais
pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria relativas a falsidade
ideoldgica (Art. 299 do Cdédigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (Art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro
de 1990).

Esta Declaragdo ndo exime a responsabilidade da empresa em informar, a qualquer tempo, através de
Declaragao, alteragbes que tenha ocorrido em seu porte.

Local, de de 2021.

Nome e Assinatura
(representante contabil ou representante legal)

Observagao: esta declaragao tera validade de 180 dias da data de sua assinatura.

Rua Venancio Aires, n° 2277 - 2° Andar - Centro - Santa Maria/RS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGAS
Superintendéncia de Compras e Licitagoes A CIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

ANEXO E (em duas vias)

RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

(razéo social da empresa)

sediada a , n° , ha cidade de
, Estado , CEP: , Telefone
) , com atividade constante do objeto social, CNPJ n° ,

por seu representante legal abaixo assinado, entrego a documentacao solicitada no Regulamento 2020 para a
emissédo do CRC da empresa acima identificada.

ESTANDO CIENTE QUE:

1. A documentacao foi entregue na sua totalidade:
SIM ()
NAO ( ), documentacéo faltante:

1.1. A documentagdo somente sera analisada pela Comisséo apds o recebimento em sua totalidade.

2. A documentagdo apenas estd sendo entregue, a Comissdo posteriormente realizara a analise dos
documentos, bem como diligéncias necessarias, e somente apos o CRC sera:

2.1. Emitido, ou
2.2. Necessidade de documentagdo complementar.

3. A empresa devera atentar para os prazos previstos em Lei a fim de participagdo de processo licitatorio

Local, de de 2021.

(Nome, assinatura e CPF/RG do declarante)

Protocolo EMPRESA Protocolo SUCOL
Entregue por: Recebido por:
Data e hora do recebimento: Data e hora do recebimento:
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